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DOCUMENTATIA PENTRU OFERTANTI
PENTRU ACHIZITIA DE
SERVICII DE CONTABILITATE (EXPERT CONTABIL)

Achizitor: Filiala Institutul de Cercetari si Modernizari Energetice —
ICEMENERG

Titlul proiectului POSDRU : Formare profesionala privind noile tehnologii din
domeniul energiilor solare

ID proiect POSDRU: 37211

Calitatea achizitorului in cadrul Beneficiar

proiectului

1. INFORMATII GENERALE

1.1.Achizitor:

Denumire: Filiala Institutul de Cercetari si Modernizari Energetice — ICEMENERG

Adresa: Bucuresti, B-dul Energeticienilor nr. 8, sectorul 3, cod postal 032092, Romania

Persoana de contact: CIOROIANU Gabriela — Coordonator proiect Telefon: 021 3464736

E-mail: gabriela@icemenerg.ro Fax: 021 3465310

Adresa de internet: www.icemenerg.ro

1.2. a) Termen limita de depunere a ofertelor (data si ora): 25.11.2011, ora 11.00

b) Adresa unde se primesc ofertele: B-dul Energeticienilor nr. 8, sector 3, cod postal 032092, Bucuresti
Orice oferta primita dupa termenul limita de depunere a ofertelor stabilita in documentatia pentru ofertanti sau

la o alta adresa decat cea indicata mai sus nu va fi evaluata de achizitor, acestea fiind pastrate la sediul
achizitorului, nedeschise.

2. OBIECTUL CONTRACTULUI DE ACHIZITIE

2.1. Descriere
2.1.1. Denumirea contractactului de achizitie:

Achizitionare de ,Servicii de contabilitate (expert contabil) COD CPV 79211000-6 in scopul derularii
Proiectului “ Formare profesionala privind noile tehnologii din domeniul energiilor solare”, proiect finantat in
cadrul contractului POSDRU/40/3.2/G/37211.

2.1.2. Descrierea produselor/serviciilor/lucrarilor ce vor fi achizitionate:

»Servicii de contabilitate (expert contabil) COD CPV 79211000-6, pentru implementarea proiectului “Formare
profesionala privind noile tehnologii din domeniul energiilor solare”, proiect finantat in cadrul contractului
POSDRU/40/3.2/G/37211.

Lista indicativa a operatiunilor pe care expertul contabil trebuie sa le efectueze este prezentata la pct. 5.
“Descrierea obiectului contractului (Specificatiile tehnice)”.

Documentele originale pe baza carora se inregistreaza in contabilitatea Achizitorului cheltuielile efectuate in
cadrul proiectului vor fi stampilate cu mentiunea ,,Solicitat rambursare FSE-POSDRU/40/3.2/G/37211”, in
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vederea evitarii dublei finantari.

2.1.3. Denumire contract si locatia lucrarii, locul de livrare sau prestare

specificate de achizitor O

(a) Lucrari O (b) Produse 0 (c) Servicii [ |
Executie O Cumparare O Categona SerViCiUIUi .
Prmeptare SI. exe.cutle ) O O 2A m
Realizare prin orice mijloace 0O
corespunzatoare cerintelor

Cumparare in rate O 2B O

Principala locatie a lucrarii

Principalul loc de livrare:

Principalul loc de
prestare:

Bucuresti, B-dul
Energeticienilor nr. 8,
sectorul 3, Romania

POSDRU/40/3.2/G/37211.

2.1.4. Durata contractului de achizitie
De la data semnarii contractului de ambele parti si pana la finalizarea proiectului “ Formare profesionala

privind noile tehnologii din domeniul energiilor solare”, proiect finantat in cadrul contractului

3. INFORMATII DETALIATE SI COMPLETE CU PRIVIRE LA CRITERIUL APLICAT PENTRU STABILIREA

OFERTEI CASTIGATOARE

Pretul cel mai scazut

Oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic O

Se declara castigatoare oferta care are cel mai scazut pret.

4. PREZENTAREA OFERTEI

4.1. Limba de redactare a ofertei

limba romana

4.2. Moneda in care este exprimat pretul

contractului

LEI
Bugetul maxim disponibil pentru achizitionarea serviciilor
mentionate este de 2000 lei fara TVA .

4.3. Perioada minima de valabilitate a ofertei

Valabila pe toata durata contractului.

4.4. Modul de prezentare a ofertei (tehnic si

financiar)

Expertul contabil poate fi orice persoana fizica sau juridica
inscrisa in Registrul expertilor contabili activi intocmit de
CECCAR, inregistrata fiscal in Romania si care detine viza de
membru activ al CECCAR pe anul 2011.

Ofertantul va prezenta urmatoarele documente:
1.Documentele de calificare obligatorii:

— Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la
art. 180 si 181 din OUG 34/2006 (Formular nr.1). Incadrarea
in situatia prevazuta la art. 180 si 181 din OUG 34/2006
atrage excluderea ofertantului din procedura aplicata pentru
atribuirea contractului de achizitie publica.

— Carnet de membru CECCAR vizat cu mentiunea « Activ»
pentru anul 2011 - pentru expertul contabil persoana fizica
(copie certificata conform cu originalul)

— Autorizatia de membru CECCAR - pentru persoanele
juridice (copie certificata conform cu originalul)

— Certificat de atestare fiscala eliberat de Administratia
financiara teritoriala la care este arondat sediul persoanei
fizice sau juridice — (copie certificata conform cu originalul)

— Declaratie pe propria raspundere a Expertului contabil din
care sa rezulte ca nu a fost sanctionat in ultimii 3 ani de catre
Departamentul de etica sau Comisiile de disciplina ale
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CECCAR
2. Propunerea tehnica

Elementele propunerii tehnice se vor prezenta detaliat si complet
in corelatie cu Specificatiile tehnice de la punctul 5 al prezentei
documentatii. Serviciile vor fi ofertate astfel incat comisia de
evaluare sa le poata identifica drept criteriu indeplinit conform
cerintelor tehnice solicitate.

Ofertele care nu fac dovada explicita a caracteristicilor tehnice
vor fi considerate neconforme.

Ofertele cu propuneri tehnice nesemnate vor fi declarate
neconforme.

3. Propunerea financiara

Propunerea financiara va fi exprimata in lei, exclusiv TVA
conform modelului din Formularul nr.2.

Ofertele cu propuneri financiare nesemnate vor fi declarate
neconforme.

4.5 Posibilitatea retragerii sau modificarii
ofertei

Ofertantul are dreptul de a-si retrage oferta, prin solicitare scrisa
adresata achizitorului pana la data deschiderii ofertelor.
Ofertantul poate modifica continutul ofertei, pana cel tarziu cu o
zi lucratoare inainte de data stabilitda ca ultima zi pentru
depunerea ofertelor, prin solicitare scrisa adresata achizitorului in
vederea modificarii ofertei.

Se considera oferta intarziata oferta depusa la alta adresa decat
cea indicata in anunt si in documentatia pentru ofertanti ori este
primita de achizitor dupa expirarea datei limita de depunere.
Ofertele intarziate se pastreaza la sediul achizitorului
nedeschise.

4.6. Informatii referitoare

la termenele pentru livrarea
bunurilor/prestarea serviciilor/ executia
lucrarilor

Toate serviciile de contabilitate vor fi prestate pe toata durata de
implementare a  proiectului  finantat  prin  contractul
POSDRU/40/3.2/G/37211.

4.7. Modalitati de contestare a deciziei
achizitorului de atribuire a contractului de
achizitie si de solutionare a contestatiei.

La tribunal in 5 zile de la data comunicarii rezultatului aferent
procedurii.

4.8. Modul de prezentare a ofertei

Adresa la care se depune oferta:

Filiala Institutul de Cercetari si Modernizari Energetice —
ICEMENERG, Bd. Energeticienilor nr. 8, sector 3, cod postal
032092, Bucuresti

Data si ora limita de depunere a ofertelor: 25.11.2011, ora 11.00
Data si ora deschiderii ofertelor: 25.11.2011, ora 12.00
Nu se depun oferte alternative.

Numarul de exemplare: un original si o copie.

Documentele de calificare, propunerea tehnica si propunerea
financiara in original si cele in copie se vor indosaria separat.

Modul de prezentare:

— Ofertantul va introduce dosarele din oferta originala si din
oferta copie in cate un plic pe care se va nota ,,original,,
respectiv ,,copie,,

— Plicurile care contin originalul si copia ofertei, se vor sigila si
se vor introduce intr-un nou plic, inchis corespunzator si
netransparent, care va purta scris pe el:

Filiala Institutul de Cercetari si Modernizari Energetice —
ICEMENERG, Bd. Energeticienilor nr. 8, sector 3,
cod postal 032092, Bucuresti
A NU SE DESCHIDE INAINTE DE DATA DE:
25.11.2011, ora 12.00




“Oferta pentru achizitia de
Servicii de contabilitate (expert contabil)”
proiect
“Formare profesionala privind noile tehnologii din domeniul
energiilor solare”
Contract POSDRU/40/3.2/G/37211

Neprezentarea documentelor de calificare, propunerii tehnice si
financiare are ca efect descalificarea ofertantului.

4.9. Deschiderea ofertelor

25.11.2011, ora 12.00, la sediul Filialei Institutul de Cercetari si
Modernizari Energetice — ICEMENERG, Bd. Energeticienilor nr.
8, sector 3, Bucuresti

4.10. Termenul de plata

Plata se va face numai prin transfer bancar, OP sau internet
banking, pe baza de factura emisa de catre furnizor, in termen de
maxim 30 zile lucratoare de la primirea facturii si semnarea

procesului verbal de receptie a serviciilor.

5. Descrierea obiectului contractului (Specificatiile tehnice)

In scopul implementarii Proiectului “Formare profesionala privind noile tehnologii din domeniul energiilor
solare”, contract POSDRU/40/3.2/G/37211, Filiala Institutul de Cercetari si Modernizari Energetice —
ICEMENERG doreste sa achizitioneze urmatoarele servicii: , Servicii de contabilitate (expert contabil)”
pentru perioada de implementarea a proiectului.

Cerinte specifice privind organizarea la nivelul Beneficiarului a contabilitatii pentru proiectul cofinantat

din Fondul Social Europea prin programul POSDRU:

Beneficiarul trebuie sa tina o evidenta contabila analitica distincta a Proiectului, utilizand conturi analitice

distincte pentru reflectarea tuturor operatiunilor referitoare la implementarea Proiectului, in conformitate cu

dispozitiile legale. Inregistrarile contabile aferente proiectului vor fi realizate de catre un expert contabil in

conditiile legii care va semna si data documentele contabile aferente operatiunilor din cadrul proiectului.

Documentele originale pe baza carora se inregistreaza in contabilitatea Beneficiarului cheltuielile efectuate in

cadrul Proiectului vor fi stampilate cu mentiunea ,,Solicitat rambursare FSE-POSDRU/40/3.2/G/37211”, in

vederea evitarii dublei finantari.

Lista indicativa a operatiunilor pe care expertul contabil trebuie sa le efectueze include consultanta si

asistenta pentru urmatoarele operatiuni din cadrul proiectului:

— Inregistrarea in ordine cronologica a documentelor primare in articole contabile din sistemul contabil al
Achizitorului

— Contabilitate analitica distincta pe fiecare cont

— Intocmirea balantei de verificare lunare aferente proiectului

— Dovada primirii bunurilor precum documente de receptie din partea furnizorilor

— Dovada platii precum extrase bancare, ingtiintari de plata, dovada platii din partea subcontractorilor

— Verificarea documentelor aferente cheltuielilor efectuate pe proiect

— Verificarea obligatiilor de plata fata de buget, intocmirea documentelor pentru plata acestora

In vederea dimensionarii corecte a ofertei, ofertantii vor trebui sa ia in consideratiei si cerintele specifice cerute
de AM POSDRU privind organizarea la nivelul Beneficiarului a contabilitatii (Anexa la Instructiunea nr. 6 a AM
POSDRU).

Expertul contabil va elibera atestari in conformitate cu Standardul profesional nr. 22 Misiunea de examinare a
contabilitatii, intocmirea si prezentarea situatiilor financiare — Ghid de aplicare — emis de CECCAR, editia a IlI-
a, revizuita 2008, referitoare la regularitatea si sinceritatea operatiunilor efectuate si va semna documentele
suport care insotesc fiecare cerere de rambursare intermediara/finala.

Beneficiarul are obligatia transmiterii tuturor datelor si informatiilor la solicitarea de catre AMPOSDRU sau Ol
POSDRUBI in vederea efectuarii reconcilierii contabile dintre conturile sale contabile si cele ale AMPOSDRU
pentru operatiunile gestionate in cadrul Proiectului cofinantat din Fondul Social Europea prin programul
POSDRU.

Beneficiarul are obligatia de a pastra toate documentele originale, inclusiv documentele contabile, privind
activitatile si cheltuielile eligibile in vederea asigurarii unei piste de audit adecvate, in conformitate cu
regulamentele comunitare si nationale. Toate documentele vor fi pastrate pana la 31.12.2021 cu posibilitatea
prelungirii acestui termen pana la inchiderea oficiala a programului POSDRU.

Manager de proiect, Intocmit,

Gheorghe OLTEANU Asistent proiect, Adriana BANTAS
Asistent proiect, Gabriela DAMIAN




LISTA DOCUMENTELOR SOLICITATE

1.| Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 180 si 181 din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 34/2006, Formularul nr. 1

2.| Carnet de membru CECCAR vizat cu mentiunea « Activ» pentru anul 2011 - pentru expertul
contabil persoana fizica

Autorizatia de membru CECCAR - pentru persoanele juridice

Certificat de atestare fiscala

Declaratie pe propria raspundere a Expertului contabil din care sé& rezulte ca nu a fost sanctionat
n ultimii 3 ani

Propunerea tehnica

Formular de oferta financiara, Formularul nr. 2
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FORMULARE

— Formular nr. 1 - Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 180 si 181 din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006

— Formular nr. 2 - Formular de oferta financiara



Formular nr. 1

Operator Economic

(denumirea/numele)

Declaratie
privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 180 si 181
din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006

Subsemnatul, .............. reprezentant imputernicit al ......................... (denumirea operatorului economic)
in calitate de ofertant, declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura de achizitie
publica si sub sanctiunile aplicabile faptei de fals in acte publice, cd nu ma aflu in situatia prevazuta la art. 180
din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a
contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si
completarile ulterioare, respectiv in ultimii 5 ani nu am fost condamnat prin hotarare definitiva a unei instante
judecatoresti pentru participarea la activitati ale unei organizatii criminale, pentru coruptie, frauda si/sau spalare
de bani.

Subsemnatul, ........ccccociiiiiiins reprezentant imputernicit al ............. (denumirea  operatorului
economic), in calitate de ofertant la procedura de cercetare a pietei-studiu al pietei pentru atribuirea
contractului de achizitie publica avand ca obiect achizitia de “ Servicii de contabilitate (Expert contabil) ”-
CPV 79211000-6, la data de ........ccccceeeevviinnennnne (zi/luna/an), organizata de Filiala Institutul de Cercetari si
Modernizari Energetice — ICEMENERG,

declar pe propria raspundere ca:

— nu sunt in stare de faliment ori lichidare, afacerile mele nu sunt conduse de un administrator judiciar
sau activitatile mele comerciale nu sunt suspendate si nu fac obiectul unui aranjament cu creditorii. De
asemenea, nu sunt intr-o situatie similara cu cele anterioare, reglementata prin lege.

— nu fac obiectul unei proceduri legale pentru declararea mea in una dintre situatiile prevazute la lit. a).

— mi-am indeplinit obligatiile de plata a impozitelor, taxelor si contributiilor de asigurari sociale catre
bugetele componente ale bugetului general consolidat, in conformitate cu prevederile legale in vigoare
in Romania.

— nu am fost condamnat, in ultimii trei ani, prin hotararea definitiva a unei instante judecatoresti, pentru o
fapta care a adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea unei greseli in materie profesionala.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca
autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, orice documente
doveditoare de care dispun.

Inteleg ca n cazul in care aceasta declaratie nu este conformé cu realitatea sunt pasibil de incélcarea
prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data completarii: Operator economic,

(semnatura autorizata)



Formular nr. 2

(denumirea/numele ofertant)

Formular de oferta financiara

Catre, Filiala Institutul de Cercetari si Modernizari Energetice — ICEMENERG, B-dul

Energeticienilor nr. 8, sectorul 3, cod postal 032092, Bucuresti

1. Examindnd documentatia pentru ofertanti, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului
.............................................. (denumirea/numele ofertantului) ne oferim ca, in conformitate cu prevederile
si cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionatd, s& furnizam “ Servicii de contabilitate
(Expert contabil) ”- CPV 79211000-6 pentru suma de ............ lei(suma in litere si in cifre), la care se

adauga TVA in valoare de ......... lei (suma in litere gi in cifre.)

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita castigatoare, sa furnizam “ Servicii de
contabilitate (Expert contabil) ”- CPV 79211000-6, in graficul de timp solicitat de catre
Filiala Institutul de Cercetari si Modernizari Energetice — ICEMENERG.

3. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pana la data de ....................... (ziua/luna/anul) si ea
va ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptatd oricand Tnainte de expirarea perioadei de

valabilitate.
4. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publicd aceasta ofertd, impreuna cu
comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este acceptata ca fiind castigatoare,

vor constitui un contract angajant intre noi.

5. Intelegem ca nu sunteti obligati s& acceptati orice oferta primita.

Data / /
(nume, prenume si semnatura),
L.S.
in calitate de .......cocoooiiiiiiiiii e, legal autorizat sa semnez oferta pentru si in numele

....................................... (denumirea/numele operatorului economic)



