
 

 
 

DOCUMENTATIA PENTRU OFERTANTI  

PENTRU ACHIZITIA DE ACCESORII DE BIROU, PAPETARIE SI BIROTICA 

 
Achizitor: 

 
Filiala Institutul de Cercetari si Modernizari Energetice – 
ICEMENERG  

Titlul proiectului POSDRU : Formare profesionala privind noile tehnologii din 
domeniul energiilor solare 

ID proiect POSDRU: 37211 

Calitatea achizitorului in cadrul 
proiectului 

Beneficiar 

 
1. INFORMATII GENERALE 

 
1.1. Achizitor: 

 
1.2. a) Termen limita de depunere a ofertelor (data si ora): 24.09.2012, ora 10.00. 
       b) Adresa unde se primesc ofertele: B-dul Energeticienilor nr. 8, sector 3, cod postal 032092, 
Bucuresti 
 
2. OBIECTUL CONTRACTULUI DE ACHIZITIE 
2.1. Descriere 

2.1.1. Denumire contract: Achizitie de accesorii de birou, papetarie si birotica 

2.1.2. Obiectul contractului de achizitii: 

Obiectul contractului il formeaza furnizarea de accesorii de birou, papetarie si birotica conform specificatiilor 
tehnice descrise mai jos. 
2.1.3. Denumire contract si locatia lucrarii, locul de livrare sau prestare 

(a) Lucrari                              ⃞ (b) Produse                       �                (c) Servicii            ⃞ 

                         

Executie                                 ⃞     

Proiectare si executie            ⃞ 

Realizare prin orice mijloace 
corespunzatoare cerintelor 

specificate de achizitor          ⃞ 

Cumparare                        �                     

Leasing                             ⃞ 

Inchiriere                           ⃞ 

Cumparare in rate             ⃞ 

Categoria serviciului : 
2A                                         
 
2B                                      
 

Principala locatie a lucrarii 
_______________________ 

Principalul loc de livrare: 
_____________________ 
Bucuresti, B-dul Energeticienilor nr. 8, 
sectorul 3, Romania   
_____________________ 
Cod CPV:    30197620-8, 30199500, 
30199200,    30199600,    30197200, 
30197320,    30197621,     30195913, 
30234300-1, 30234400-2, 30234600-4   

Principalul loc de 
prestare:  
____________________ 
 

 
3. INFORMATII DETALIATE SI COMPLETE CU PRIVIRE LA CRITERIUL APLICAT PENTRU 
STABILIREA OFERTEI CASTIGATOARE 
 

Denumire:  Filiala Institutul de Cercetari si Modernizari Energetice – ICEMENERG  

Adresa:  Bucuresti, B-dul Energeticienilor nr. 8, sectorul 3, cod postal 032092, Romania 
Persoana de contact: CIOROIANU Gabriela – Coordonator proiect Telefon: 021 3464736 
E-mail:  gabriela@icemenerg.ro Fax: 021 3465310 
Adresa de internet: www.icemenerg.ro  



 

Pretul cel mai scazut                                                                           ����                                                                                                                     

Oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic                 ⃞ 

 Se declara castigatoare oferta care are cel mai scazut pret. 
 
4. CRITERII DE CALIFICARE SI SELECTIE  

4.1. Situatia personala a candidatului / 
ofertantului 

Declaratie privind eligibilitatea conform Formularului nr. 1.  
Declaraţie privind neîncadrarea în prevederile art.181 OUG 34/2006 
conform Formularului nr. 2.  
Ambele cerinte sunt obligatorii. 

4.2. Capacitatea de exercitare a 
activitatii profesionale  
 
 

Dovada faptului ca persoana fizica autorizata sau societatea are 
dreptul de a comercializa produsele ce fac obiectul achizitiei 
(certificat constatator ORC, statut, sau orice act justificativ) - cerinta 
obligatorie, dosarul nu mai poate fi completat ulterior. 

Criteriile de calificare si selectie solicitate sunt obligatorii si eliminatorii, neindeplinirea 
cumulativa a acestora conducand la eliminarea ofertei respective si necalificarea ofertantului. 
 
5. PREZENTAREA OFERTEI  

5.1.  Limba de redactare a ofertei  limba romana  

5.2.  Perioada minima de valabilitate a ofertei 60 de zile 
5.3. Moneda in care este exprimat pretul 
contractului 

LEI  
Bugetul maxim disponibil pentru achiziţionarea produselor 
menţionate este de 2353 lei fara TVA .  

5.4. Modul de prezentare a propunerii tehnice 
 
 

Ofertantul are obligaţia de prezenta propunerea tehnica astfel 
incat, in procesul de evaluare, informaţiile din propunerea 
tehnică să permită identificarea facila a corespondenţei cu 
specificatiile tehnice minime din caietul de sarcini.  

5.5. Modul de prezentare a propunerii 
financiare 

Se va prezenta Formularul de oferta – Formularul 3, insotit de 
centralizatorul de pret. 

5.6 Posibilitatea retragerii sau modificarii 
ofertei 

a) Modificarea si retragerea ofertei: 
a.1. Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau de a-si 
retrage oferta numai inainte de data limita stabilita pentru 
depunerea ofertei si numai printr-o solicitare scrisa in acest 
sens. 
a.2. Ofertantul nu are dreptul de a-si retrage sau de a-si 
modifica oferta dupa expirarea datei limita stabilite pentru 
depunerea ofertelor, sub sanctiunea excluderii acestuia de la 
procedura pentru atribuirea contractului de achizitie publica  
b) Oferte intarziate: oferta care este depusa/transmisa la o alta 
adresa a beneficiarului decat cea stabilita in anuntul sau in 
invitatia de participare, ori care este primita dupa expirarea 
datei limita pentru depunere; se returneaza nedeschisa. 

5.7. Modalitati de contestare a deciziei 
achizitorului de atribuire a contractului de 
achizitie si de solutionare a contestatiei 

La tribunal in 5 zile de la data comunicarii rezultatului aferent 
procedurii. 

5.8. Modul de prezentare a ofertei  
 

Adresa la care se depune oferta:  
Filiala Institutul de Cercetari si Modernizari Energetice – 
ICEMENERG, Bd. Energeticienilor nr. 8, sector 3, cod 
postal 032092, Bucuresti 
Data si ora limita de depunere a ofertelor: 24.09.2012, ora 
10.00. 
Data si ora deschiderii ofertelor: 24.09.2012, ora 11.00. 
Numarul de exemplare: un original si o copie. 
Documentele de calificare, propunerea tehnica si propunerea 
financiara in original si cele in copie se vor indosaria separat si 
se vor introduce intr-un plic inchis corespunzator si 
netransparent, care va purta scris pe el: 
Filiala Institutul de Cercetari si Modernizari Energetice – 
ICEMENERG, Bd. Energeticienilor nr. 8, sector 3,  

cod postal 032092, Bucuresti 
A NU SE DESCHIDE INAINTE DE DATA DE: 

24.09.2012, ora 11.00 
“Oferta pentru achizitia de accesorii de birou, papetarie si 

birotica” 
proiect  

“Formare profesionala privind noile tehnologii din 



 

domeniul energiilor solare” 
Contract POSDRU/40/3.2/G/37211 

Neprezentarea documentelor de calificare, propunerii tehnice si 
financiare are ca efect descalificarea ofertantului.  

5.9.  Clauze contractuale 
obligatorii 

 

Contractul de achizitie va contine datele de identificare ale 
partilor semnatare, obiectul, valoarea, durata contractului, 
conditii de suspendare/reziliere. 
Pretul contractului de achizitie este ferm, maximal si neajustabil 
pe toata durata contractului.   

 
6. Descrierea obiectului contractului (Specificatiile tehnice) 
Cerintele impuse prin specificatiile tehnice sunt considerate ca fiind minimale.  
Nu se pot depune oferte numai pentru unul dintre loturile din prezenta documentaţie. 
Pentru ambele loturi, va fi prezentat pretul unitar, pe cantitatea solicitata si un centralizator care sa 
cumuleze valoarea totala pentru intregul necesar estimat.  
Oferta se va face pentru următoarele produse: 
Lot 1 – Accesorii de birou, papetărie şi birotică 

 

Nr. 
crt. 

Denumire 
produse 

Caracteristici UM Preţ/UM 
fără TVA 

-lei- 

Cantitatea Preţ total 
fără TVA 

-lei- 
0 1 2 3 4 5 6= 4X5 

1.  Accesorii de 
birou, papetărie 
şi birotică 

Hartie copiator si 
imprimanta, tip Xerox 
Transit sau echivalent, 
dimensiune A4, alba, 
grosime 80 g/m2 

top 
(500 
coli) 

10 10 100 

2. Accesorii de 
birou, papetărie 
şi birotică 

Etichete autoadezive 
dimensiune 1buc/A4 

cutie 20 1 20 

3. CD  Bulk 50 buc, 710 MB   1cutie 23 1 23 
4. Accesorii de 

birou, papetărie 
şi birotică 

Pix cu gel albastru, virf 0.5, 
corp si capac plastic 

buc 2 50 100 

Total  243 

 

Pentru livrarea acestor produse se solicita urmatoarele:  
� produsele sa respecte specificatiile tehnice si tipul solicitat  
� produsele sa fie ambalate corespunzător 
� termenul de valabilitate pentru consumabile va fi de minim 12 luni.  

Produsele vor fi livrate la sediul beneficiarului, unde se va face receptia calitativa si cantitativa.Transportul 
va fi asigurat de catre furnizor in mod gratuit. 
 
 
Lot 2 – Tonere imprimante 

 

Nr. 
crt. 

Denumire 
produse 

Caracteristici UM Preţ/UM 
fără TVA 

-lei- 

Cantitatea Preţ total 
fără TVA 

-lei- 
0 1 2 3 4 5 6= 4X5 

1. Toner 
imprimanta 

Cartuş HP LaserJet 2600- 
Q6000A – Black 

buc 250 2 500 

2. Toner 
imprimanta 

Cartuş HP LaserJet 2600- 
Q6001A – Cyan 

buc 250 1 250 

3. Toner 
imprimanta 

Cartuş HP LaserJet 2600 - 
Q6002A –Yellow 

buc 250 1 250 

4. Toner 
imprimanta 

Cartuş HP LaserJet 2600 - 
Q6003A – Magenta 

buc 250 1 250 

5. Toner 
imprimanta 

Cartuş C6656A HP Desk 
Jet 450 - Black 

buc 60 1 60 

6. Cartus  
toner xerox 

Cartuş MLT-D1052S 
Samsung ML 1910 

buc 300 3 300 

Total  2110 

 

Ofertanții vor trebui să oferteze produse care să îndeplinească următoarele specificații tehnice minime:  
� Produsele ce  urmeaza a fi achizitionate vor fi noi 
� Termenul de valabilitate va fi de minim 12 luni  



 

� Produsele vor fi prevazute cu banda protectoare pentru alimentarea cu toner si etichetate cu 
codul produsului 

� Produsele trebuie sa fie sigilate, iar sistemul de siguranta trebuie sa nu permita resigilarea ăn 
forma originală.  

 
 
 
 

Manager de proiect,      Intocmit, 
      
Gheorghe OLTEANU     Asistent proiect, Adriana BANTAS 

      Asistent proiect, Gabriela DAMIAN 
    

 
          
 

LISTA DOCUMENTELOR SOLICITATE 

 

1. Declaratie privind eligibilitatea, Formularul nr. 1 
2. Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 181 din OUG 34/2006, Formularul nr. 2 
3. Certificat de Inregistrare eliberat de Oficiul Registrului Comertului  
4. Propunerea tehnica (va cuprinde descrierea tehnica detaliata, precum si alte informatii considerate 

semnificative, in vederea verificarii corespondentei propunerii tehnice cu specificatiile tehnice 
prevazute in caietul de sarcini) 

5. Formular de oferta financiara, Formularul nr. 3 

 

 

 

 

 

FORMULARE 

 

− Formular nr. 1 - DECLARATIE PRIVIND ELIGIBILITATEA  

− Formular nr. 2 - DECLARATIE PRIVIND NEINCADRAREA IN PREVEDERILE ART. 181 DIN OUG  

                                34/2006 

− Formular nr. 3  - FORMULAR DE OFERTA FINANCIARA 



 

FORMULAR nr. 1 
 
 

  OPERATOR ECONOMIC 
  ____________________ 
           (denumirea/numele) 
 
 
 
 

DECLARATIE PRIVIND ELIGIBILITATEA 
 
 
 

Subsemnatul, reprezentant imputernicit al 
____________________________________________________________________________
____,  
                                                      (denumirea/numele si sediul/adresa candidatului/ofertantului) 
declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si sub sanctiunile 
aplicate faptei de fals in acte publice, ca nu ma aflu in situatia prevazuta la art. 180 din 
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie 
publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de 
servicii, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 337/2006, respectiv in ultimii 5 ani nu 
am fost condamnat prin hotarare definitiva a unei instante judecatoresti pentru participarea la 
activitati ale unei organizatii criminale, pentru coruptie, frauda si/sau spalare de bani. 

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si 
inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii 
declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispun. 
 
 
Prezenta declaratie este valabila pana la data de _________________________________.   
                                                             (se precizeaza data expirarii perioadei de valabilitate a 
ofertei)  
 
 
 
 
 
 
 
    Data completarii ________________ 
 
 

Operator economic, 
_________________ 
(semnatura autorizata) 

 



 

 
 FORMULAR nr. 2 

 
 
 
 

DECLARATIE  
privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 181 

 
 

 
Subsemnatul(a).................................................. [se insereaza numele operatorului 

economic-persoana juridica], in calitate de ofertant/candidat/concurent la procedura de 
......................... [ se mentioneaza procedura] pentru achizitia de 
........................................................................... [se insereaza, dupa caz, denumirea produsului, 
serviciului sau lucrarii si codul CPV], la data de .............. [se insereaza data], organizata de 
................................................ [se insereaza numele achizitorului], 

declar pe proprie raspundere ca: 
a) nu sunt in stare de faliment ori lichidare, afacerile mele nu sunt conduse de un 

administrator judiciar sau activitatile mele comerciale nu sunt suspendate si nu  fac 
obiectul unui aranjament cu creditorii. De asemenea, nu sunt intr-o situatie similara cu 
cele anterioare, reglementata prin lege; 

b) nu fac obiectul unei proceduri legale pentru declararea mea in una dintre situatiile 
prevazute la lit. a); 

c) mi-am indeplinit obligatiile de plata a impozitelor, taxelor si contributiilor de asigurari 
sociale catre bugetele componente ale bugetului general consolidat, in conformitate cu 
prevederile legale in vigoare in Romania sau in tara in care este stabilit pana la data 
solicitata................. 

c^1)in ultimii 2 mi-am indeplinit obligatiile contractuale si nu am produs prejudicii 
beneficiarilor    
      contractului; 
d) nu am fost condamnat, in ultimii trei ani, prin hotararea definitiva a unei instante 

judecatoresti, pentru o fapta care a adus atingere eticii profesionale sau pentru 
comiterea unei greseli in materie profesionala. 

e) nu prezint informatii false si prezint informatiile solicitate de catre autoritatea 
contractanta, in legatura cu situatia proprie aferenta cazurilor prevazute la lit. a)- d).  

 Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si 
inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii 
declaratiilor orice documente doveditoare de care dispunem. 

Inteleg ca in cazul in care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil 
de incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii. 

 
 

 
           Operator economic, 
                                       
                ………………………… 
                                                                                                     (semnatura autorizata ) 
                                                                                     



 

 FORMULAR nr. 3 
 
OFERTANTUL             
…………………          
(denumirea/numele) 
 

 
FORMULAR DE OFERTA 

 
 
 
              Catre... 
                   (denumirea contractantului si adresa completa) 
 
 
 

1. Examinand documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei, subsemnatii, 
reprezentanti ai ofertantului ........................................................................................../ 
(denumirea/numele ofertantului), ne oferim ca, in conformitate cu prevederile si cerintele 
cuprinse in documentatia mentionata mai sus, sa furnizam in conformitate cu Oferta 
Tehnica inaintata  

 
Accesorii de birou, papetarie si birotica - Lotul 1  in cadrul proiectului” Formare 
profesionala privind noile tehnologii din domeniul energiilor solare” pentru suma de  
________________________________ [suma in lei in litere si in cifre] la care se 
adauga taxa pe valoare adaugata in valoare de _________________ [suma in litere si in 
cifre]  
 
si/sau 
 
Tonere imprimante – Lotul 2 pentru suma de  ________________________________ 
[suma in lei in litere si in cifre] la care se adauga taxa pe valoare adaugata in valoare de 
_________________ [suma in litere si in cifre]. 

 
2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita castigatoare, sa furnizam 

produsele in conformitate cu graficul de timp stabilit in contract. 
 

3. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de 
...................................../ (durata in litere si in cifre) zile, respectiv pana la data de 
.........../(ziua/luna/anul), si ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptata 
oricand inainte de expirarea perioadei de valabilitate. 

 
4. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie aceasta oferta, impreuna cu 

comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita 
castigatoare, vor constitui un contract angajant intre noi.   

 
 
         Data ......./......./....... 
 
 

............................ in calitate de...........................……...., legal autorizat sa semnez oferta 
 

                (semnatura)                      pentru si in numele.................................................. 
                                                              (denumirea/numele ofertantului) 

 
 

 


